Guatemala, 31 de Octubre de 2016

Doctor

| Erick Roberto Sosa Aldana ‘

" VICEMINISTRO DEL DEPORTE Y LA RECREACION
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De manera mas atenta me dirijo a usted, con proposito de presentarle mi Informe de
actividades correspondiente al periodo del 3 al 31 de octubre 2016, segun Contrato
Administrativo por Servicios Técnico Profesionales Ndmero 1839-2016, aprobado
mediante Acuerdo Ministerial Numero 1017-2016 y para cobro de mis honorarios
estoy presentando factura seria A No. 003.

Actividades Realizadas

e Brindar apoyo para el desarrollo de la ruta de pilotos de la Seccién de Servicios
Generales de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

° Apoyar con el traslado de correspondencia de las diferentes areas de la
Direccion General del Deporte y la Recreacidn.

e Brindar apoyo en la entrega de correspondencia y documentacion a los lugares
asignados.

e Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto control de
recepcion y entrega de correspondencia.

e Elaborar reporte diario de recorrido.

° Brindar apoyo en el transporte de personal de la Direccidon General del Deporte
y la Recreacion en rutas definidas por la Seccién de Servicios Generales.

e Otras actividades afines y relacionadas a los servicios que presta.

| Resultados Obtenidos

® Se brindo apoyo para el traslado de documentacién a las diferentes unidades
de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

° Se brindé apoyo en entrega de documentacion y traslado de personas a
diferentes lugares asignados.

° Elaboracion de reportes de recorridos segun la ruta de viaje.
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